	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23
 TỪ NGÀY 15/02/2016 ĐẾN 19/02/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

15/02
	S
	- 8h: Chào cờ - Triển khai công tác tuần
- 8h30: Tổ chức Tết trồng cây
- 9h: Gặp mặt đầu xuân CB, GV, NV
- 10h: Họp giao ban BGH
	CB-GV-NV-HS
 
	Đ/c Phú

	

	
	C
	14h: Họp Tổ trưởng chuyên môn
	TTCM
	Đ/c Phú
	

	Ba

16/02
	S
	- 8h: Kiểm tra nề nếp chuyên môn
- Tổng hợp bản đăng kí học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh năm 2016
	GV
CB, GV, NV
	Đ/c Liên – Vinh
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra Sổ theo dõi HS và vở HS khối 1-2-3 
- 15h: Tổng hợp đăng kí chuyên đề Hội giảng mùa xuân
- 15h:  Đội diễu hành Hội khỏe Phù đổng cấp Quận tập luyện (16/2 ->19/2)
	HS 
TTCM
Nhóm GV TD
	Đ/c Liên - Vinh
Đ/c Liên
Đ/c Vinh
	

	Tư
17/02
	S
	- 8h: Dự phổ biến Sáng kiến kinh nghiệm tại TH Ngọc Lâm

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	Đ/c Vinh, Diên, Hạnh
	Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 14h: Dự Chuyên đề Hội giảng mùa xuân (khối 5)

- Triển khai cuộc thi vẽ tranh “Chiếc ô tô mơ ước của em”
	Đ/c Thanh Huyền

GV Mĩ thuật
	Đ/c Vinh
Đ/c Vinh
	

	Năm

18/02
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn
	Đ/c Ng Hương
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Tổng hợp góp ý tiêu chuẩn, vị trí việc làm
- 14h: Kiểm tra Sổ theo dõi HS và vở HS khối 4 - 5
	Đ/c Liên – Vinh

	Đ/c Phú
Đ/c Vinh
	

	Sáu

19/02
	S
	- Kiểm tra việc đăng tài thông tin trên trang Web
	Đ/c Vinh - Thắng
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- Kiểm tra kế hoạch các bộ phận
- Duyệt thực đơn tuần 24
	Các bộ phận
	Đ/c Phú
	

	Bảy

20/02
	S
	- BGH làm việc tại trường
	
	Đ/c Phú
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

07/02
	S
	
	
	
	


     * Đ/c Liên học TCCT thứ năm, thứ sáu
                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                                                            (đã ký)

                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

